
 

 

 

  

  

 

 دانشگاه علوم پزشکی زنجان

 ی و فناور قاتی تحق  معاونت

 انتشارات دانشگاه یشورا

 

 

  

 کتاب  يینگارش و صفحه آرا یراهنما

 

 

  

 

 

  

  

 

  

 

 

 



 

 

 

ت يه شده است.  رعایدر چاپ کتاب ته  یت نکات فنياثر و رعا  یو ظاهر  يی ت محتوایفیدستورالعمل حاضر به منظور ارتقاء ک

 د.ي کتاب باعث ارائه مناسب اثر خواهد گرد يی پ و صفحه آراي ن  موارد در مرحله تايا

  

 ب اجزاء کتاب یترت 

 .  د باشديصفحه اول، بسم الله و صفحه دوم سف .1

   ا مترجم) باشد.يد آوران (مولف ي صفحه سوم، صفحه عنوان که شامل نام کتاب و نام پد .2

،  ي، مجوز ناشر صفحه پنجم، پشت صفحه خال يدرصفحه سوم، پشت صفحه خال  ي ر جلد کتاب اصليدرخصوص کتب ترجمه شده تصو .3

   باشد . يعنوان ترجمه شده ذکر نام مترجمان در صفحه هفتم قرار گرفته و صفحه هشت خال 

   .(شود ي ل مي، توسط دفتر انتشارات دانشگاه تکميکتابخانه مل  يس يکه بعد از فهرست نو)د   يصفحه چهارم سف  .4

   شود.ي م مي شگفتار، فهرست مطالب سپس مقدمه ،تنظيب پيپس از صفحه چهارم، به ترت .5

   شگفتار آورده شود.ي ن صفحه قبل از پيم، ايدر صورت داشتن صفحه تقد .6

   ه گردد.يفهرست مطالب به صورت خودکار ته .7

 .  صفحه باشد  ين تر از بالاييشروع فصل ها از صفحه فرد و دو سطر پا .8

   شود .ي شروع فصلها از سمت چپ کتاب و صفحه فرد آغاز م .9

  د از فصل اول باشد.ي صفحات با يعدد  يها يشروع شماره گذار .10

   کتاب، از حروف استفاده شود (الف، ب، ت و)... ي صفحات قبل از شماره صفحات اصل يشماره گذار يشود برا ي ه ميتوص .11

   رد.يقرار گ Headerصفحه در   يصفحه در سمت راست و عنوان کتاب در سمت راست بالادر صفحات زوج شماره  .12

   رد.يقرار گ   Headerصفحه در   يدر صفحات فرد شماره صفحه در سمت چپ و عنوان فصل در چپ بالا .13

  شود.يکتاب شروع م ي کتاب از آغاز متن اصل  Header شماره صفحات در .14

15. Header  جدا شود. يک خط از متن اصلي با   

  کتاب بلافاصله پس از اتمام فصول کتاب آورده شود.  يوست هايپ .16

  است. ي چاپ عکس از صاحب آن الزام يمصور اجازه برا ي ر در کتاب هايدرصورت داشتن تصاو .17



    
 

 

که قبل از بخش    .است  يژه در فرهنگ ها و واژه نامه ها ضروريدارد، به و  يکه جنبه تخصص  يا اختصارات، درآثاري صفحه نشانه ها   .18

   آورده شود. (درآخر کتاب ) فهرست منابع 

   کلمات، واژگان ذکرشده در کتاب به تعداد تکرار شده در صفحات مشخص در کتاب عنوان شود. ( هينما) اب يواژه  .19

    25،21،47 يتنفس ي مارينکته: به عنوان مثال ب

  گردد. يه م يخواننده دارند ته يح مختصر براياز به توض ي ک ن يواژه نامه: درصورت داشتن کلمات .20

   فهرست منابع مورد استفاده، در آخر کتاب آورده شود. .21

   شود.ي نوشته م Xعنوان منبع فصل  Headerشود دري هر فصل آورده م ياگر فهرست منابع در انتها .22

   باشد. يانتخاب رنگ کتاب با خود مولف م .23

   کتاب است. يجلد کتاب با صفحهآرا  يطراح .24

  

  

 پ کتاب يتا ین کلیقوان 

  :یمشخصات حروف نگار

 .  باشد 12 و اندازه آن  B Nazaninفونت کتاب  ي فارس  يدرکتاب ها 

 باشد.   11و اندازه فونت  Times New Romanن فونت کتاب يلات ي در کتاب ها

  

  يیصفحه آرا  

 باشد:    ي ر م يبه قرار ز ييل صاحبان اثر، امکان چاپ کتاب در سه اندازه وجود دارد. اندازه قطع کتاب جهت صفحه آرايدر صورت تما

   : یريقطع وز 

 متر.   يل يم 245*175اندازه صفحه: 

 متر.   يل يم 211*121اندازه متن: 

ه از چپ و راست: يمتر: حاش  ي ليم   21ن:  ييه از پايمتر: حاش  ي ليم   25ه از بالا:  ير است: حاشيه صفحه ها به قرار زيفاصله متن تا حاش 

   متر. يل يم 235* 165و برش  يکتاب بعد ازچاپ، صحاف يي متر  اندازه نها  يل يم 5/27



 

 

 

  :ی قطع رقع  

 متر.   يل يم 221*151اندازه صفحه: 

                     متر.  يل يم 175*111اندازه متن: 

 متر.   يلي م 215*145و برش  ي کتاب بعد ازچاپ، صحاف  يي اندازه نها

   

   :ی قطع رحل 

 متر.   يل يم  295*  221اندازه صفحه: 

 متر.   ي ليم 245*  171اندازه متن: 

 متر.   يليم  291* 215و برش  ي کتاب بعد ازچاپ، صحاف  يي اندازه نها

 

 باشد. یم یريوز یمعمولا نوع قطع انتخاب ینکته: در کتاب دانشگاه  

 

 جلد کتاب  یطراح 

   جلد یطرح رو 

(جهت    ييه (جهت اخذ شابک) و طرح جلد نهاي باشد: طرح جلد اول  يجلد در دو مرحله م يسنده عهده دار مکاتبات، ملزم به ارائه طرح روينو

جلد کتاب،    ييباشد. در طرح نها   يپشت جلد م   يه، درج شدن شابک به صورت بارکد بر رويجلد کتاب با طرح اول  ييچاپ). تفاوت طرح نها

 د در گوشة سمت راست پشت جلد قرار داده شود.  ينة سف يد شابک به صورت بارکد با زم يبا

   طرح پشت جلد 

مت کتاب  ين سمت راست، آورده شود و ق ييا شابک کتاب در پشت جلد کتاب، پاينه  ي ن آورده شود، رمزيدر پشت جلد کتاب عنوان به زبان لات

 نه قرارداشته باشد. ير رمزيحتما ز

   

 

 



    
 

 

   ا مترجمانيذکر نام مؤلفان  

 اثر ذکر گردد.   (صاحبان) صاحب   "ينام خانوادگ "و  "نام "جلد و عطف کتاب  يرو

 شود.  ي ن نوشته ميدر پشت جلد کتاب به صورت لات

 ذکر شود.   يعنوان صاحبان اثر در صفحه عنوان و  صفحه حقوق

 است.   ي و مترجمان الزام  ي به زبان فارس ي ذکر نام مؤلفان اصل ي ترجمه ا ي در کتاب ها

 

 طرح آرم دانشگاه 

 است.   يه الزامين امر در طرح اوليت ايد از آرم استاندارد دانشگاه استفاده گردد. رعا ي جلد با ي در طراح

 محل آرم دانشگاه  

رد . در  يقرار گ  يبه صورت عمود   (در قسمت بالا)عطف کتاب    يجلد کتاب، بالا سمت چپ، رو  يد در روي آرم استاندارد دانشگاه با ▪

 . ن چاپ شوديز در پشت کتاب به صورت لات يشود، عنوان و نام مولفان ني ن در بالا سمت راست آورده ميپشت کتاب آرم به شکل لات

 رد. يکتاب قرار گ  يجلد کتاب در سمت راست بالا ي د رويشوند با  ينگاشته م  يس يکه به زبان انگل يي کتاب ها يآرم دانشگاه برا ▪

 د.  ي نه قراردهير رمزيمت را زين سمت راست کتاب قرار داده شود و حتما ق ييدر پشت جلد کتاب در پا (شابک)نه يرمز ▪

  

آرم جلد کتاب را با    د تا نوشته ها و  ی خورد، از طراح خود بخواه  یبرش م  ینکه کتاب پس از چاپ و صحافيت به ايبا عنا

 . ه طرح جلد قرار دهدیفاصله مناسب از حاش

  

 داده ليدانشگاه تحو واحد انتشارات به Wordو  PDFده و درقالب يگرد پيمشخصات فوق تا براساس ديکتاب با

 رد. یآن اقدام لازم صورت گ یشود، تا جهت اخذ مجوزها

  

 


